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Cldusula 1.2
Objeto do contrato

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas juridicas, bem como as especificagbes

=

técnicas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem
por objeto a aquisigdo de servigos para a dinamizagdo de workshops, aplicagdo de metodologias
de geracdo de ideias, mentoria, acompanhamento e capacita¢do de equipas e projetos, apoio ao
desenvolvimento de protétipos e realizagao de provas de conceito, nos termos das EspecificacGes

Técnicas do Anexo |, apensas ao presente caderno de encargos.

g

O caderno de encargos inclui todos os seus anexos, considerados partes integrantes do mesmo.

Clausula 2.2
Local da prestacdo de servicos

1. As reunides de recolha de informagéo e realizagdo das agdes de consultoria deverdo ter lugar nas
instalagdes do Instituto Politécnico de Santarém ou em qualquer outro local que venha a ser
acordado pelas partes, dentro do territorio da Leziria do Tejo, podendo alguns dos servigos serem

prestados remotamente.

Cldusula 3.2
Composicdo do contrato e regras de Interpretacdo
1. O contrato resultante do presente procedimento sera reduzido a escrito nos termos dos artigos
942 e seguintes do Codigo dos Contratos Publicos.
2. O contrato integra os seguintes documentos:
a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tenham sido expressamente aceites pelo contraente publico;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes das pegas do procedimento prestados pelo contraente
publico, se os houver;

c. O presente Caderno de Encargos;
d. A proposta adjudicada;
e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo contraente publico.
3. Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do contrato e

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteido do contrato
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propostos e aceites, nos termos do disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e

aceites pelo cocontratante nos termos do disposto no artigo 101.2 do CCP.

5. Além dos documentos indicados no numero 2 anterior, 0 cocontratante obriga-se também a
respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacbes e

homologacdes de organismos e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

6. Em caso de divergéncia entre as obrigagbes a que se refere o numero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicadas.

Cldusula 4.2
Prazo
1. O prazo para a prestagdo dos servigos descritos tera efeitos desde a data da assinatura do contrato
de prestagdo de servigos, até 30 de junho de 2023, ndo suscetivel de prorrogagao.
2. O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da prestagdo do servico em conformidade com os
respetivos termos e condigBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagbes acessorias que

devam perdurar para além da respetiva cessa¢do do contrato.

Cldusula 5.2

Obrigacdes do cocontratante

1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o cocontratante
as seguintes obrigacdes:

a. Cumprir integralmente o objeto do contrato;

b. Coordenar e implementar todo e qualquer procedimento tendo em vista a realizagdo das
acOes necessarias para o fornecimento dos bens e servigos objeto do contrato, conforme
especificagdes técnicas anexas ao presente caderno de encargos e nos termos que vierem a
ser acordados pelas partes;

c. Cumprir as politicas, préticas e procedimentos de seguranga de informag¢do do contraente

publico.

2. Atitulo acessdrio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao cumprimento
do contrato, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita

e completa execugao das prestagdes contratuais a que esta obrigado.
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Clausula 6.2

Patentes, licencas e marcas registadas

1. Sédo da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
decurso da execugdo do contrato celebrado, de marcas registadas, patentes registadas ou
licengas.

2. Caso o contraente publico venha a ser demandado por ter infringido, no decurso da execugdo
do contrato celebrado, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o
cocontratante tera de o indemnizar de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer

e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 7.2

Dever de sigilo
1. O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo

técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico e de que possa ter conhecimento
ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. Exclui-se do dever de sigilo a informagdo e a documentacgdo que sejam comprovadamente do
dominio publico a data da obteng&o pela entidade adjudicataria ou que esta seja obrigada a
revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de entidades administrativas
competentes.

3. Ainformacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execugdo do contrato.

4. O cocontratante devera guardar sigilo quanto a informagbes que possa obter no ambito da
execugdo do presente contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

5. A obrigagdo de sigilo prevista na presente clausula é extensivel aos agentes, funcionarios,
colaboradores do cocontratante ou terceiros que as mesmas envolvam, respondendo o
cocontratante solidariamente perante o contraente publico perante o incumprimento da

presente obrigagdo.
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Cldusula 8.2
Preco contratual

1. Pela execugdo do presente objeto contratual, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagGes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao
cocontratante o prego que resulte da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa em vigor,
se este for legalmente devido.

2. O prego referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 40.600,00 €
(quarenta mil e seiscentos euros), a que acresce IVA a taxa em vigor, sendo o valor maximo
que a entidade adjudicante aceita pagar e que limita o preco contratual.

3. O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo,
nomeadamente, as despesas de alojamento, alimentag¢ao e deslocagcdo de meios humanos,
despesas de aquisigdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas

e outros encargos legalmente devidos.

Cldusula 9.2

Condicdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es), devem
ser pagas no prazo de 60 dias apds a rece¢do das respetivas faturas, a emitir apos o vencimento
da obrigacdo respetiva, e devem ser acompanhadas de todos os elementos descritivos e
justificativos que permitam a sua conferéncia.

2. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura corrigida.

3. Asfaturas deverdo ser emitidas em nome do Instituto Politécnico de Santarém, com referéncia
aos documentos que lhes deram origem, isto é, devem especificar o nimero de compromisso.

4. As faturas deverdo descriminar as tarefas conforme descrito no Ponto 1 do Anexo | ao
presente caderno de encargos e do qual faz parte integrante;

5. SO serdo devidos os valores referentes aos bens efetivamente entregues e servigos

efetivamente prestados.
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6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia bancaria.

Clausula 10.2
Penalidades Contratuais
Pelo incumprimento contratual no que respeita ao prazo de entrega fixado neste caderno de encargos,
o contraente publico pode exigir ao cocontratante o pagamento de uma pena pecunidria diaria no

montante de 500,00 euros.

Cldusula 11.2

Forca maior
1. Na&o podem serimpostas penalidades, nem é havida como incumprimento, pela ndo realizagdo

pontual das prestagdes contratuais, a cargo de qualquer das partes, que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fossem razoavelmente exigiveis contornar
ou evitar.

2. Para efeitos do namero anterior, constituem casos de forga maior, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,
atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas
injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢. Determinagbes governamentais, administrativas, judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres e énus que sobre
ele recaiam;

d. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e. Incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.
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Para efeitos do disposto no niimero anterior, a parte que invocar caso de for¢ga maior deve
comunicar, por escrito, e justificar tais situagdes a outra parte, bem como comunicar qual o
prazo previsivel para o restabelecimento da situagdo normal.

A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacées contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 12.2

Resolucdo do contrato por parte do contraente publico

O contraente publico podera resolver o contrato em caso de definitivo pelo cocontratante das
suas obrigagbes contratuais, nos termos do artigo 325.2 e ainda do disposto nos artigos 333.2
e 448.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

A resolugdo do contrato ndo prejudica a aplicagdo de quaisquer san¢des pecunidrias nos

termos da clausula anterior.

Clausula 13.2
Resolucdo do contrato por parte do cocontratante

O cocontratante pode resolver o contrato nos termos dos artigos 332.2 e 449.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Cldusula 14.2

Caucido

Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, ndo é exigida a prestacdo da caucdo.

1.

Clausula 15.2

Alteracdes do contrato
Qualquer intengdo de alteragdo do contrato deve ser comunicada pela parte interessada a

outra parte.
A comunicagdo referida no nimero anterior deve ser feita para os e-mails institucionais

indicados por ambas as partes.

Clausula 16.2

Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual

A subcontratagdo pelo cocontratante e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes

depende da autorizagdo da outra, nos termos do disposto no CCP.
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2. Atento ao disposto no numero anterior, 0 cocontratante ndo pode ceder a sua posigdo
contratual no contrato, ou qualquer dos direitos ou obrigagdes que dele decorram, sem

autorizagdo, prévia por escrito, do contraente publico.

Cldusula 17.2
Comunicacgdes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes do contrato constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Clausula 18.2
Contagem dos Prazos

1. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.
2. Acontagem dos prazos na fase de execuc¢do dos contratos obedece ao disposto no artigo 471.2

do Caédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2

Legislacdo aplicavel
Em tudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso, observar-se-a o disposto no Codigo

dos Contratos Publicos e na restante legislagdao aplicavel.

Clausula 20.2
Foro competente

Para a resolugdo de qualquer litigio ou diferendo decorrente do contrato é competente o Tribunal

Administrativo que tenha jurisdigdao sobre o Municipio de Santarém.
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ANEXO |

Requisitos e especificagbes técnicas minimas

O projeto LINKME UP, pretende, entre outros objetivos, dinamizar e fomentar o empreendedorismo e
a criacdo de novas iniciativas empresariais, em especial junto do publico mais jovem e qualificado.
Neste sentido o projeto é composto por um conjunto de atividades que visam potenciar a geragdo de
ideias inovadoras, a capacitagdo de projetos e a criagdo de novas empresas, reforgando o ecossistema
empreendedor nacional e as ferramentas de capacitagdo existentes, contribuindo para o nascimento

de empresas, especialmente as de ambito inovador, assentes em tecnologia e conhecimento.

Assim, o projeto LINKME UP desenvolve-se no eixo do fomento do empreendedorismo e do espirito
empresarial e tem como objetivos estratégicos os seguintes:

- Promover o ecossistema empreendedor nas zonas Norte, Centro e Alentejo, dotando-o de atividades
e iniciativas que contribuam para favorecer o fomento do empreendedorismo e a capacitagdo dos
empreendedores;

- Fomentar o empreendedorismo e o espirito empresarial em especial junto dos jovens mais
qualificados;

- Promover o surgimento de ideias e projetos empreendedores enquadrados nas prioridades da
Estratégia Nacional de Especializacdo Inteligente.

- Atrair mais ideias inovadoras e projetos empresariais diferenciadores pela criatividade e inovagio;

- Capacitar os empreendedores e os seus projetos ao nivel do perfil e competéncias, modelos de
negécio, validagdo de conceitos, planos de negdcio e acesso a financiamento;

- Aumentar a criagdo de novas empresas, em especial em setores de alta e média-alta tecnologia, uso

intensivo do conhecimento e industrias culturais e criativas.

As questdes da geracdao de ideias, maturacdo dos modelos de negdcio, capacitacdo dos

empreendedores e dos seus projetos sao centrais no desenvolvimento do projeto LINKME UP.

1. Assim, no ambito desta contratacdo, os servicos que se pretendem adquirir dividem-se em seis

tarefas:
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1.1. Participar em 3 sessdes de fomento do empreendedorismo com intervengdes, estimadas em 2
horas cada, que motivem & participa¢do nos Concursos de Ideias de Negdcio e demais atividades que
se irdo realizar no ambito do projeto.

1.2. Organizar e dinamizar a¢des de apoio a gerac¢do de ideias inovadoras, num minimo de 18 a¢des de
8 horas cada;

1.3. Acompanhar as equipas que apresentem projetos empresariais, capacitando os seus elementos
em temas de inovac¢do e empreendedorismo e apoiando a elaboragdo do plano de negdcios e do plano
financeiro, realizando um minimo total de 300 horas de mentoria, intercaladas, ao longo do projeto;
1.4. Realizar workshops de capacitagdo, num minimo total de 48 horas de consultoria sénior, para os
participantes nos Concursos Nacionais anuais, membros das equipas e técnicos dos beneficidrios, em
areas relacionadas com a Preparagao do Pitch Final, Comunicagao, etc.

1.5. Apoiar o desenvolvimento de um minimo de 9 protdtipos com a intervengdo de Técnicos
especializados, num minimo de 20 horas por cada protétipo;

1.6. Apoiar a realiza¢cdo de um minimo de 9 provas de conceito e/ou testes de protétipo, com a

intervenc¢do de consultor sénior (num minimo de 10 horas de consultoria / prova ou teste).

Pretende-se uma intervencdo integrada relativamente a estas atividades dai a sua contratagdo ser

realizada de forma conjunta.

2. Em sede de execucdo de contrato devera ser assegurado:

2.1. Proposta de abordagem a participagdo nas Sessdes de Fomento do Empreendedorismo;

2.2. Evidéncia das Apresentagdes Realizadas;

2.3. Proposta de abordagem as SessGes de Geragdo de Ideias;

2.4. Evidéncia das SessGes de Geragdo de Ideias realizadas;

2.5. Evidéncia dos Projetos / Planos desenvolvidos no ambito dos processos de Mentoria;
2.6. Evidéncias das a¢bes de consultoria de apoio a criagdo de protétipos;

2.7. Evidéncia das a¢Bes de prova de conceito e/ou teste de protétipo realizadas.

2.8. 2 Relatérios intermédios com o ponto de situagdo dos trabalhos realizados (um no final de 2021 e
um no 1.2 semestre de 2022);

2.9. Relatério Final (no final do projeto).
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A proposta a apresentar devera conter uma descrigdo que permita aferir das competéncias e
experiéncia do fornecedor para a prestagdo destes servigos, evidenciando nomeadamente, caso
existam, experiéncias prévias de capacitagdo de empreendedores, nomeadamente oriundos do Ensino

Superior, nos dominios especificos desta contratagdo.

Formalidades para avaliagdo das propostas.

A proposta a apresentar devera conter uma descricdo que permita aferir:

i) As competéncias e experiéncia do fornecedor para a presta¢do destes servigos (experiéncia e know-
how comprovado na execugdo de projetos equiparaveis);

ii) Experiéncia técnica comprovada dos consultores seniores e dos mentores;

iii) Plano de formagao a propor, com indicagdo do periodo formativo e temas a abordar, evidenciando,
caso existam, experiéncias prévias de capacitagdo de empreendedores, nomeadamente oriundos do

Ensino Superior, nos dominios especificos desta contratagao.

Notas finais:
. Os diversos materiais deverdo conter obrigatoriamente os logotipos de financiamento e do projeto.
. As metodologias a utilizar bem como as imagens e materiais a desenvolver deverdo ser previamente

aprovadas pelo IPSantarém

Cédigo Universal: POCI-03-33B5-FSE-072070
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ANEXO Il
Escalas de Pontuagdo dos Critérios de Adjudica¢ao

equiparaveis (peso de 25%)

Experiéncia e know-how comprovado pela equipa na execugdo de projetos (A)

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 8 anos em média de
experiéncia na execugdo de projetos equiparaveis. As equipas deverdo ser
constituidas por um nimero total de elementos nunca inferior a 4.

100

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 6 anos em média de
experiéncia na execugdo de projetos equiparaveis. As equipas deverdo ser
constituidas por um nimero total de elementos nunca inferior a 4.

50

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 4 anos em média de
experiéncia na execugdo de projetos equiparaveis. As equipas deverao ser
constituidas por um namero total de elementos nunca inferior a 4.

10

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 2 anos em média de
experiéncia na execugao de projetos equiparaveis. As equipas deverao ser
constituidas por um nimero total de elementos nunca inferior a 4.
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Experiéncia técnica comprovada dos consultores seniores e mentores a serem
envolvidos nos workshops de geragdo de ideias e nas ages de mentoria (B)
(peso de 25%)

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 2 consultores seniores
e 2 mentores, com experiéncia profissional comprovada na dinamizagdo
das a¢des formativas constantes no Anexo | do Caderno de Encargos, e 100
apoio técnico especializado a empreendedores, respetivamente. A
experiéncia global comprovada tera de ser igual ou superior a 24 anos.

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 2 consultores seniores
e 2 mentores, com experiéncia profissional comprovada na dinamizagdo
das a¢des formativas constantes no Anexo | do Caderno de Encargos, e 50
apoio técnico especializado a empreendedores, respetivamente. A
experiéncia global comprovada tera de ser igual ou superior a 20 anos.

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 2 consultores seniores
e 2 mentores, com experiéncia profissional comprovada na dinamizagdo
das agdes formativas constantes no Anexo | do Caderno de Encargos, e 10
apoio técnico especializado a empreendedores, respetivamente. A
experiéncia global comprovada tera de ser igual ou superior a 16 anos.

Equipa afeta a presente proposta com, pelo menos, 2 consultores seniores
e 2 mentores, com experiéncia profissional comprovada na dinamizagdo
das ag¢bes formativas constantes no Anexo | do Caderno de Encargos, e 1
apoio técnico especializado a empreendedores, respetivamente. A
experiéncia global comprovada tera de ser igual ou superior a 12 anos.
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““e POLITECNICO
p== DE SANTAREM

Metodologias, técnicas e ferramentas (C) (peso de 50%)

Metodologias, técnicas e ferramentas completamente detalhadas e
adequadas as diferentes etapas do projeto. A proposta discrimina 100% das
atividades e/ou a¢des objeto da contratagdo dos servigos, conforme Anexo
| do Caderno de Encargos, bem como a metodologia, planeamento,
cronograma e as ferramentas a adotar. Esta explicito de que forma a
metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos definidos.

100

Metodologias, técnicas e ferramentas parcialmente detalhadas e
adequadas as diferentes etapas do projeto. A proposta ndo discrimina
totalmente as atividades e/ou agbes objeto da contratagdo dos servigos,
conforme Anexo | do Caderno de Encargos, bem como a metodologia,
planeamento, cronograma e as ferramentas a adotar, apenas o fazendo em
99,9% a 75% das atividades. Estd identificado, mas ndo explicita de que
forma a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos
definidos.

50

Metodologias, técnicas e ferramentas pouco detalhadas e adequadas as
diferentes etapas do projeto. A proposta apresenta de forma parcialmente
discriminada as atividades e/ou agdes objeto de contratagdo os servigos,
conforme Anexo | do Caderno de Encargos, bem como a metodologia,
planeamento, cronograma e as ferramentas a adotar, apenas o fazendo em
74,9% a 50% das atividades. Esta identificado de forma deficitaria e pouco
explicita a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos
definidos.

10

Metodologias, técnicas e ferramentas sem detalhe e/ou desadequadas as
diferentes etapas do projeto. A proposta apresenta de forma considerada
deficitaria a descri¢do das atividades e/ou a¢Bes objeto de contratagdo dos
servigcos, conforme Anexo | do Caderno de Encargos, bem como a
metodologia, planeamento, cronograma e as ferramentas a adotar, apenas
o fazendo em menos de 50% das atividades. Ndo é identificada a forma
como a metodologia a utilizar contribui para o alcance dos objetivos
definidos.
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